Ochrona Danych i Odpowiedzialnos$¢ Karna

Podstawy prawne:

Podstawe unormowan prawnych ujetych w niniejszej instrukcji stanowia nastgpujace akty

prawne:

Ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 155, poz. 1014
z p6zniejszymi zmianami)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. nr 121 poz.591
z p6zniejszymi zmianami)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa ( Dz. U. Nr 137, poz. 926
z pézniejszymi zmianami)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. Nr 153, poz. 1752)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2 pazdziernika 2001r. w sprawie
szczegOtowych zasad finansowania inwestycji z budzetu panstwa ( Dz. U. Nr 133,
poz.1480)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2000r. w sprawie
szczegOtowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktaddéw
budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegélnych
zasad i terminéw rocznych rozliczen i wptat do budzetu przez zaklady budzetowe
i gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych ( Dz. U. Nr 122, poz. 1333)
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2000r. w sprawie
szczegOtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa i szczegétowych zasad
obstugi rachunkéw bankowych budzetu panstwa oraz zakresu i termindéw
sporzadzania przez Narodowy Bank Polski informacji i sprawozdan z wykonania
budzetu panstwa w ramach obstugi bankowej budzetu panstwa ( Dz. U. Nr 122, poz.
1335)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) ( Dz. U. Nr 112, poz. 1317 z pbzniejszymi zmianami)
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 maja 2001r. w sprawie wykonywania
niektorych przepiséw ustawy - Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 40, poz. 463)

Zasady ochrony zbioréw rachunkowosci

1. Do zbioréw rachunkowosci ustawa zalicza:

a) dokumentacj¢ przyjetych przez jednostke gospodarcza zasad (polityki) rachunkowosci

zawierajaca, migdzy innymi:

okreslenie roku obrotowego i tworzacych go okreséw sprawozdawczych,
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opis metod wyceny aktywdéw i pasywéw oraz zasad ustalania wyniku
finansowego, jezeli w ustawie jest przewidziana mozliwos¢ wyboru,
okreslenie sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, obejmujacego:
zaktadowy plan kont, wykaz ksiag rachunkowych, a w razie prowadzenia
rachunkowosci za pomoca komputera — wykaz zbioréw danych tworzacych
ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, omdwienie
systemu przetwarzania danych, a w wypadku stosowania komputera —
dokumentacje stosowanego systemu informatycznego.

prezentacje rozwiazan zapewniajacych ochrone danych i ich zbiorow,
a w wypadku systemu informatycznego - przedstawienie metod
ograniczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania ( art. 10 ust. 1

ustawy o rachunkowosci),

b) dowody ksiggowe.

c) ksiegi rachunkowe,

d) dokumenty inwentaryzacyjne,

e) sprawozdania finansowe.

Zbiory przechowuje si¢ w oryginalnej postaci w siedzibie jednostki.

Przechowywanie zbioréw rachunkowosci

1. Przechowywane zbiory rachunkowosci musza by¢ uporzadkowane w ustalonej kolejnosci

w sposéb dostosowany do zasad prowadzenia ksiag rachunkowych z zapewnieniem

fatwego ich odszukania. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje

si¢ w oryginalnej postaci z podzialem na okresy sprawozdawcze. Roczne zbiory tych

dokumentéw musza by¢ trwale oznaczone nazwa jednostki, ktorej dotycza, nazwa ich

rodzaju oraz symbolem koncowych lat i koncowych numerdéw w zbiorze.

2. Czas przechowywania zbioréw rachunkowosci:

a)
b)

c)

d)

Zatwierdzone roczne sprawozdanie finansowe — trwale

Ksiegi rachunkowe - 5 lat

Karty wynagrodzen ( ich odpowiedniki) — okres ustalony w przepisach
emerytalnych, rentowych, podatkowych, ale nie krocej niz 5 lat

Dowody ksiggowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych,
pozyczek, kredytow, uméw handlowych, roszczen dochodzacych
w postepowaniu cywilnym, objetych postepowaniem karnym lub
podatkowym — 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,

Centrum doradczo-finansowe obsfuga procesu inwestycyjnego
Agnieszka Janecka



w ktorym sprawy zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub

przedawnione

e)  Dokumentacja przyjetych zasad prowadzenia rachunkowosci — nie krocej

niz 5 lat od uptywu jej waznosci

f) Dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po uptywie terminu

rekojmi lub po rozliczeniu reklamacji

g) Dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat

h)  Pozostate dowody ksiggowe i dokumenty — 5 lat.

Odpowiedzialnosé¢ karna

Regulacje dotyczace odpowiedzialnosci karnej w zwiazku z niedotrzymaniem postanowien

ustawy o rachunkowosci mozna ze wzgledu na sprawce podzieli¢ na dotyczace:

1. Os6b z jednostki.

2. Osobb z zewnatrz

kierownik jednostki, ktéry odpowiada za wykonanie
wynikajacych z  ustawy obowiazkébw w  zakresie
rachunkowosci ( z wyjatkiem odpowiedzialnosci za
przeprowadzenie spisu z natury ),

osoba, ktora potwierdzita na pismie zgode na przyjecie
okreslonych obowiazkéw z zakresu rachunkowosci, przy
czym  wylaczeniu  podlega  odpowiedzialnos¢  za

przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury,

osoby podlegaja odpowiedzialnosci karnej na mocy ustawy
0 rachunkowosci jak bieglty rewident naruszajacy jej

ustalenia dotyczace badania sprawozdania finansowego

Ze wzgledu na przedmiot przepisy o odpowiedzialnosci z tytutu niedotrzymania postanowien

ustawy o rachunkowosci mozna podzieli¢ na dwie grupy:

ksiag rachunkowych,

sprawozdania finansowego

Wykaz regulacji ustawowych w zakresie odpowiedzialnosci karnej ( art. 77-79 ustawy

0 rachunkowosci)
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